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Ministério da M
# Fazenda @ Receita Federal

TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO
SUPERINTENDENCIA DA RECEITA FEDERAL EM BELEM/PA
(Processo Administrativo n° 10280-724.432/2024-40)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratag&o de servigos de gestdo de méao de obra terceirizada para 147 postos diversos, a serem
executados com regime de dedicagéo exclusiva, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

GRUPO | Item |Tipos de postos Qtde de postos | Valor Anual do ltem
1 Recepcionista APA 23 1.283.913,81
Recepcionista Administrativo 26
2 Secretaria 9 3.068.075,66
Auxiliar ritori
1. PA - Cl; peiarode escritdrio 126 —_—
Motorista C 1 T
4 Carregador DMA 1 46.463,03
TOTAL GRUPO 1 -PA 78 4.555.135,23
5 Recepcionista 9 528.900,96
2. AP 6 Motorista categoria C 2 164.066,28
TOTAL GRUPO 2 - AP 11 692.967,24
7 Recepcionista APA 6 362.932,32
3 AP 8 Recepcionista Administrativo 2 181.466,16
) 9 Carregador DMA 1 43.950,24
TOTAL Grupo 3 - AC 9 588.348,72
- 10. RR | Recepcionista APA 6 271.802,04
- 11. RO | Recepcionista APA 16 1.122.390,24

- 12. AM [ Recepcionista APA 27 1.590.785,04

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 12 meses contados da assinatura do contrato, prorrogavel
por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. A presente contratagéo adotara como regime de execugéo a Empreitada por Prego Global.

1.5. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que a prestagéo do servigo sera mantida
ao longo dos préximos anos, sendo a vigéncia anual mais vantajosa.

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagédo a vigéncia da
contratagio.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentacgéo da Contratagéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2024.
)] ID PCA no PNCP: 00394460000141-0-000051/2024
)] Data de publicagdo no PNCP: 20.05.2023
) 1d doitem no PCA: 4
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TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO
IV) Classe/Grupo: 859 — OUTROS SERVICOS DE SUPORTE

V) Identificador da Futura Contratagéo: 170217-90015/2023

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratagdo

4.1. N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagdo

4.2. Sera exigida a garantia da contratagé@o de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, no percentual e condi¢cdes descritas nas clausulas do contrato.

4.3. Em caso opgéo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria tera prazo de um més, contado da data
de homologacéo da licitagéo, para sua apresentagdo, que deve ocorrer antes da assinatura do
contrato.

4.4, A garantia, nas modalidades caug&o e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10 dias Uteis
apos a assinatura do contrato.

4.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relag&o a garantia da
contratagio.

Vistoria

4.6. A avaliagéo prévia do local de execugéo dos servigos € imprescindivel para o conhecimento pleno
das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o
direito de realizagéo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 8:00 horas as 17:00 horas.

4.7. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.8. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitagéo para a realizagdo da vistoria.

4.9. Caso o licitante opte por néo realizar a vistoria, devera prestar declaragéo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da
contratagio.

4.10. A nao realizagio da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento
das instalagGes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagéo dos
servicos, devendo o contratado assumir os énus dos servigos decorrentes.
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TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICAGAQ EXCLUSIVA DE MAQ-DE-OBRA - PREGAO
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condi¢cdes de execugado
5.1. A execucgdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execugdo do objeto: Sob demanda, gradativa, mediante solicitagdo formal da
administragdo para cada posto, com antecedéncia minima de 10 dias Uteis. A previsdo é
demandar de imediato, logo apés assinatura do contrato.

5.1.2 A Contratada devera prestar as atividades continuadas tipicas do servigo, por intermédio
de profissional que apresente as competéncias pessoais tipicas do servigo, conforme
descrito no Relatério Tabela de Atividades e no relatério de competéncias pessoais do
respectivo cédigo da Classificagdo Brasileira de Ocupagbes — CBO, os quais estdo
disponiveis em www.mtecbo.gov.br e integram este certame.

5.1.3 O profissional que ocupar qualquer posto de trabalho devera ter: a) experiéncia profissional
neste tipo de posto de trabalho; b) discrigao, iniciativa e apresentagéo visual com uniforme
completo limpo e passado, higiene pessoal minima para evitar odores e cabelo penteado;
e c) dicgéo fluente, polidez no trato com o publico e colegas de trabalho.

5.1.4 O profissional que ocupar qualquer posto de trabalho NAO poder ter: a) idade inferior a 18
anos; e b) parentesco com nenhum ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de
confianga em qualquer unidade da Receita Federal no respectivo Estado (Decreto
n° 7.203).

5.1.5 A Contratada devera manter seu cadastro no SICAF constantemente atualizado;
5.1.6 A Contratada devera orientar e instruir todos os seus profissionais sobre a necessidade de:

5.1.6.1.1.evitar o uso de telefone para assuntos pessoais durante o horario de expediente;

5.1.6.1.2.prestar o servigo de forma adequada, sem nenhuma anormalidade que comprometa
as atividades da Administragéo;

5.1.6.1.3.comparecer ao trabalho sempre uniformizado e com aparéncia pessoal adequada;

5.1.6.1.4.zelar pela satisfagio dos servidores e do publico em geral em relag&o aos servigos
prestados, corrigindo eventuais queixas;

5.1.6.1.5.se manter sempre presente nos horarios predeterminados pela Administragéo;
5.1.6.1.6.se portar de forma adequada, sem cometer falta disciplinar;

5.1.6.1.7.comunicar a CONTRATANTE caso eventualmente sua remunerag&o néo venha a ser
paga pela CONTRATADA nos prazos e valores pactuados; e

5.1.6.1.8.respeitar o sigilo das informagdes obtidas na execugéo dos servigos.
5.1.6.1.9.cultivar habitos de limpeza pessoal e do ambiente de trabalho

5.1.7 Sera providenciado o desconto na fatura a ser paga do valor global pago a titulo de vale
transporte em relagdo aos empregados da Contratada que expressamente optaram por
nao receber o beneficio previsto na Lei n° 7.418, de 16 de dezembro de 1985,
regulamentado pelo Decreto n® 10.854, de 10 de novembro de 2021.

5.2. A CONTRATADA devera observar os critérios e praticas de sustentabilidade MINIMOS para os
materiais fornecidos descritos na IN SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010, art. 5° e 6°,
inclusive atentando-se para:

5.2.1 manter critérios especiais para aquisi¢cdo e uso de produtos biodegradaveis;
5.2.2 substituir, sempre que possivel, substéncias téxicas por outras atéxicas ou de menor
toxicidade;
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5.2.3 utilizar sabdo em barra e detergentes em pé, preferencialmente, a base de coco ou isentos
de fosforo e, quando inexistente no mercado, com comprovagéo de teor que respeite o
limite maximo de fésforo, conforme a Resolugdo CONAMA n° 359/2005;

5.2.4 observar os requisitos ambientais para a obtengéo de certificagédo do Instituto Nacional de
Metrologia, Normalizag&o e Qualidade Industrial - INMETRO como produtos sustentaveis
ou de menor impacto ambiental em relagéo aos seus similares;

5.2.5 acondicionar os produtos, preferencialmente, em embalagem individual adequada, com o
menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima
protecdo durante o transporte e o armazenamento;

5.2.6 evitar utilizar produtos que contenham substancias perigosas em concentragéo acima da
recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como
mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(V1)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados
(PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs);

5.2.7 usar esponjas fabricadas com solvente a base d"agua; e

5.2.8 usar produtos que possam comercializagdo em refil.

5.2.9 observar os normativos vigentes, em especial, a IN SLTI/MPOG 02/2008 e alteragbes
posteriores, e a IN SLTI/MPOG n° 01/2010;

5.2.10 observar a politica de sustentabilidade do 6rgéo responsavel pela licitagdo, no que
diz respeito a promogéo do bem estar dos administrados e a preservagéo do meio ambiente
de forma sistematica e continua, implementa politica de responsabilidade sociambiental
que visa a melhoria da eficiéncia no uso racional dos recursos publicos e a insergéo da
variavel socioambiental no seu ambiente de trabalho.

5.2.11 observar a ndo utilizagéo de produtos que contenham substéncias agressivas a
camada de ozo6nio na atmosfera, conforme Resolugdo CONAMA N° 267 de 14 de setembro
de 2000;

5212 adotar as medidas estipuladas pelo érgdo para evitar o desperdicio de agua tratada
e para a preservagéo dos recursos hidricos, nos termos da Lei n® 9.433, de 8 de janeiro de
1997 e da legislagdo local, considerando a politica socioambiental do Ministério da
Fazenda;

5213 realizar programa interno de treinamento de seus empregados visando a adogéo de
praticas para redugéo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua, redugio de
producéo de residuos sélidos e coleta seletiva, observadas as normas ambientais vigentes;

5.2.14 proceder ao recolhimento dos residuos reciclaveis descartados, de forma seletiva,
bem como de pilhas, baterias e ldmpadas, de acordo com o programa de coleta seletiva do
6rgéo em observancia ao Decreto n°® 5.940/2006;

5.2.15 observar a destinagéo adequada aos residuos gerados durante suas atividades, em
consonancia com o programa de coleta seletiva do érgao;

5.2.16 evitar o desperdicio de embalagens e a geragéo de residuos sem reaproveitamento.

5.3. A CONTRATADA devera contratar preferencialmente méo de obra local.

Local e horario da prestagdo dos servigos

5.4. O local de prestacdo de servigcos para todos os postos sera principalmente na sede da
administracédo, conforme endereco constante em anexo proprio. Porém, o servigo podera ser
eventualmente prestado em local diverso, sempre a servico da administracdo, em casos
devidamente justificados, a exemplo de palestras e eventos, etc. No caso de deslocamento a
servico para outra cidade, havera pagamento de diaria.

5.5. Os servigos serdo prestados em regime de 44 horas semanais, preferencialmente de segunda a
sexta, entre 07:00 e 20:00 hs, mas poderao eventualmente ocorrer também ocorrer em dia/horario
diferente, em casos especiais devidamente justificados e comunicados com antecedéncia, a
exemplo de palestras e eventos, etc.
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Especificagdo da garantia do servigo

5.6. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Uniformes

5.7. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deveréo ser condizentes
com a atividade a ser desempenhada no 6rgéo contratante, compreendendo pegas para todas as
estacdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o
disposto nos itens seguintes:

5.7.1 Cada conjunto de uniforme devera compreender as pegas de vestuario e parametros minimos de
qualidade descritos na Planilha de Custos, aba ‘uniforme’.

5.7.2 Sera fornecido 01 (um) conjunto completo ao empregado no inicio da execugéo do contrato, devendo ser
substituida pega a qualquer época, no prazo maximo de 02 (dois) dias, apés comunicagéo escrita da
Contratante, sempre que ndo atendam as condi¢Ses minimas de apresentagéo.

5.7.3 Os tecidos exigidos pela Administragéo buscam atender a qualidade exigida para a prestagéo do Servigo
Publico, e devem seguir as exigéncias de clima de cada cidade.

5.7.4 Os uniformes deverao ser supervisionados e aceitos pela Administragé&o.

5.7.5 Todos os uniformes estaréo sujeitos a prévia aprovagdo da CONTRATANTE e, a pedido dela, poderao
ser substituidos, caso ndo correspondam as especificagées indicadas pela Administragéo.

5.7.6 Podera ocorrer alteragdo em quaisquer especificagées dos uniformes, inclusive modelo e quantidade,
desde que expressamente aceitas pela Administragéo.

5.7.7 O conjunto de uniforme devera possuir logotipo da empresa.

5.7.8 A contratada ndo podera repassar os custos de qualquer um destes itens de uniforme e equipamentos a
seus empregados;

5.7.9 A Contratada devera cuidar para que os profissionais indicados para a prestagdo dos servigos
apresentem-se trajando uniformes sempre limpos fornecidos as suas expensas.

5.7.10 Os funcionarios deverdo estar adequadamente identificados com cracha, que devera conter, no
minimo, as seguintes informagdes/caracteristicas: foto, nome completo do funcionario, nome da empresa
prestadora, posto de servico e, em destaque e de facil leitura, nome abreviado pelo qual podera ser
identificado o funcionario.

5.7.11 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a
situagdo, substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5712 Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato.

Procedimentos de transigado e finalizagdo do contrato

5.8. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucgdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O érgéo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reuniéo inicial para apresentagéo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigag6es contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugéo do objeto, do plano complementar de execugéo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagédo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagéo a execugdo do objeto
contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa disponivel durante o periodo de expediente da
Administragcéo

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengéo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
Rotinas de Fiscalizagdo

6.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput)

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugédo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagGes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregéo.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 111),

Pagina 6]21
Camara Nacional de Modelos de Licitagées e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagéo: maio/2023
Termo de Referéncia contratagéo de Servigos com méo de obra — Licitagéo - Modelo para Pregéo Eletrénico
Aprovado pela Secretaria de Gestéo. e Inovacgéo
Identidade visilal pela’ Secrétaria de Gestao e Inovagao



Ministério da - .
?, Fazenda ?Recena Federal

TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICAGAQ EXCLUSIVA DE MAQ-DE-OBRA - PREGAO

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar deciséo ou adogido de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV),

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢éo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V),

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogagéo contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII)

6.16. A fiscalizagéo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de
Medicéo de Resultado (IMR), conforme previsto em Anexo préprio para aferigdo da qualidade da
prestacdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos.

6.17. Durante a execugdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua
degeneragéo, devendo intervir para requerer a contratada a corregdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

6.18. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da
execugédo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos
servicos realizada.

6.19. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagéo realizada.

6.20. A contratada podera apresentar justificativa para a prestagao do servigo com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

6.21. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em
relacio a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangbes a
contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

6.22. E vedada a atribuigdo a contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagéo
dos servigos por ela realizada.

6.23. O fiscal técnico podera realizar a avaliagédo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacédo dos servigos.

6.24. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugcdo do servigo, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos na Lei n.
14.133/2021. (INO5/17 - art. 62)

6.25. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugéo dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagéo
detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
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informando as respectivas quantidades e especificagOes técnicas, tais como: marca, qualidade e
forma de uso. (art. 47, §2°, IN05/2017)

6.26. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicées técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.27. As disposigoes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl
da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagéo,
por forga da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.28. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do
contrato devera apurar o resultado das avaliagées da execugéo do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacéo dos servigos realizados em consondncia com o0s
indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores
a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizagdo Administrativa

6.29. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condigGes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n° 11.246, de 2022)

6.30. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
23,1V)

6.31. A fiscalizagéo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-
se em consideragao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.32. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagOes tfrabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovagdes:

6.32.1 No caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT):

6.32.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentagéo:

6.32.1.1.1.  relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario do posto
de trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicag&o dos responsaveis técnicos pela execugéo dos servigos, quando for o caso;

6.32.1.1.2.  Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execugéo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada;

6.32.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
servigos; e
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6.32.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagio dos servicos ao setor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando néo for possivel a verificagdo da
regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

6.32.1.2.1.  Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unido (CND);

6.32.1.2.2.  certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

6.32.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.32.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.32.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.32.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administragéo contratante;

6.32.1.3.2.  copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagéo dos servigos,
em que conste como tomador a parte contratante;

6.32.1.3.3.  cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagéo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depésitos bancarios;

6.32.1.3.4. comprovantes de enitrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacgédo, entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei ou de Convengéo ou Acordo
Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagdo dos servigos e de qualquer empregado;
e

6.32.1.3.5. comprovantes de realizagéo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.32.1.4. entrega de cdpia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do
contrato, ap6s o ultimo més de prestagéo dos servigos, no prazo definido no contrato:

6.32.1.5. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.32.1.6. guias de recolhimento da contribuigdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes
contratuais;

6.32.1.7. extratos dos depésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

6.32.1.8. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.32.2 Sempre que houver admiss&o de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 6.32.1.1 acima deverao ser apresentados.

6.32.3 A Administracéo devera analisar a documentagéo solicitada no item 6.32.1.4 acima
no prazo de 30 (trinta) dias apos o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30
(trinta) dias, justificadamente.

6.32.4 A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitagédo anual das obrigagdes trabalhistas, na forma do art. 507-B
da CLT, ou comprovar a adogdo de providéncias voltadas a sua obtengéo, relativamente
aos empregados alocados, em dedicagéo exclusiva, na prestacdo de servigos contratados.
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6.32.5 O termo de quitagéo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato
dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.32.6 Para fins de comprovagdo da adogéo das providéncias a que se refere o presente
item, sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagéo, declaragéo de
negativa de negociagio, ata de negocia¢éo, dentre outros.

6.32.7 Ndo havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do
cumprimento das obriga¢cdes previstas neste item.

6.32.8 No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagbes Sociais Civis de
Interesse Publico (Oscip’s) e as Organizagdes Sociais, sera exigida a comprovagéo de
atendimento a eventuais obrigag6es decorrentes da legislagéo que rege as respectivas
organizagdes.

6.32.9 Os documentos necessarios a comprovagao do cumprimento das obrigagdes sociais
trabalhistas poderéo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cépia
autenticada por cartério competente ou por servidor da Administragéo.

6.32.10 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes
previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicagéo
exclusiva de mao de obra deverao oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.32.11 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuigdo para o FGTS,
os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicagao exclusiva de méao
de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.32.12 O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutengao das condigGes
de habilitagdo pelo contratado podera dar ensejo a resciséo contratual, sem prejuizo das
demais sangdes.

6.32.13 A Administracéo contratante podera conceder um prazo para que a contratada
regularize suas obrigagbes trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitagdo, sob pena de
rescisdo contratual, quando n&o identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.32.14 Caso nao seja apresentada a documentagdo comprobatéria do cumprimento das
obrigagbes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE
comunicara o fato a CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor
proporcional ao inadimplemento, até que a situagéo seja regularizada.

6.32.15 Nao havendo quitagdo das obrigagdes por parte da Contratada no prazo de quinze
dias, a Contratante podera efetuar o pagamento das obrigagbes diretamente aos
empregados da contratada que tenham participado da execucdo dos servigos objeto do
contrato.

6.32.16 O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.32.17 Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungéo de
responsabilidade por quaisquer obrigacSes dele decorrentes entre a contratante e os
empregados da Contratada.

6.32.18 O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido ap6s a comprovagéo, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigagOes trabalhistas, sociais e previdenciarias e
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para com o FGTS referentes a mé&o de obra alocada em sua execugéo, inclusive quanto as
verbas rescisérias.

6.32.19 A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execuc¢éo do contrato.

6.32.20 A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais néo transfere a Administragédo Puablica a responsabilidade por seu pagamento.

6.32.21 A fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10
do Anexo VIII-B da Instrugdo Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se
admite por forga da Instrugdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.32.22 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigagOes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre
outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.33. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragbes e das prorrogagées contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.34. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucgéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 21, ).

6.35. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condigbes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.36. O gestor do contrato emitira documento comprobatoério da avaliagéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagfes assumidas pelo
contratado, com meng¢io ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.37. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangGes, a ser conduzido pela comissé&o de que trata
o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.38. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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6.39. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagéo e gestéo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR),
conforme previsto em Anexo proprio para aferigdo da qualidade da prestagdo dos servigos.

7.2. Sera indicada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.21 néo produzir os resultados acordados,

722 deixar de executar, ou néo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

723 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. Autilizagéo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo
da prestagio dos servigos.

Do recebimento

7.4. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias uteis, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto
n°® 11.246, de 2022)

7.5. O prazo da disposigao acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda
do contratado com a comprovagédo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser

paga.
7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n° 11.246, de 2022)

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022)

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

7.9.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagées da execugédo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos realizados em consonancia com
os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.9.2 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagéo dos dispéndios concernentes aos salarios e
as obrigagOes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo
relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.
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7.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima
e/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.12. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medigéo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.13. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugbes exigiveis.

7.14. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo
das penalidades.

7.15. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclus&o acerca das ocorréncias na execugéo do contrato, em relagéo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.16. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissio designada pela autoridade competente, apés a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigag6es assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.16.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correges;

7.16.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.16.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizag&o.

7.16.5 Enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e
gestéo.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
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a empresa para emisséo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢éo do
objeto, para efeito de liquidagédo e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Liquidagdo

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 32° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.21. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.22. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa o0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.22.1 o prazo de validade;

7.22.2 a data da emisséo;
7.22.3 os dados do contrato e do érgdo contratante;
7224 o periodo respectivo de execugéo do contrato;
7.22.5 o valor a pagar; e
7.22.6 eventual destaque do valor de reteng¢des tributarias cabiveis.
7.23. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a

liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem énus
a contratante;

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.25. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condig6es de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagédo
em licitagédo, no dmbito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrugdo Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018).

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.27. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
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inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela resciséo do contrato, caso o contratado nZo regularize sua situagéo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.30. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagéo
da liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicag&o do indice IPCA amplo de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.32. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.33. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.341 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagédo vigente.

7.35. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencgéo tributaria quanto aos impostos e contribuigées abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.36. E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituigéo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.37. As cessoes de crédito ndo fiduciarias dependeréo de prévia aprovagéo do contratante.

7.38. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracéo, esta
condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.39. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagédo contratual de cumprimento de todas as
condig6es de habilitagédo por parte do contratado (cedente), a celebragéo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade
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fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislag&o em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.40. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugédo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovagédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados & Administracdo (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e
Anexos).

7.41. A cessao de crédito ndo afetara a execugé@o do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

Conta-Depdsito Vinculada

7.42. Na presente contratagdo, a conta-depésito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.43. O futuro contratado deve autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura
do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicbes previdenciarias e do
FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagées, até o
momento da regularizagéo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

7.44. Quando nao for possivel a realizagdo desses pagamentos pela prépria Administragdo (ex.:
por falta da documentacéo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisées dos contratos e
guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do
Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das
demais verbas trabalhistas, bem como das contribuigdes sociais e FGTS decorrentes.

7.45. O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13°
salario e rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a execucdo do contrato, bem como de
suas repercussbes frabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo
contratante em conta-depésito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos,
bloqueada para movimentagéo, e que somente seréo liberados para o pagamento direto dessas
verbas aos trabalhadores, nas condi¢gbes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN
SEGES/MP n. 05/2017.

7.46. O montante dos depésitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao somatério dos valores das provisdes a seguir discriminadas,
incidentes sobre a remuneracio, cuja movimentagéo dependera de autorizagio do 6rgdo ou
entidade promotora da contratagéo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas
obrigagdes:

7.46.1 13° (décimo terceiro) salario;
7.46.2 Férias e um tergo constitucional de férias;
7.46.3 Multa sobre o FGTS e contribuigéo social para as rescisbes sem justa causa; e

7.46.4 Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.
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7.46.5 Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no
Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.47. O saldo da conta-depdsito sera remunerado pelo indice de corregédo da poupanga pro rata
die, conforme definido em Termo de Cooperagdo Técnica fimado entre o promotor desta
contratagédo e instituigdo financeira. Eventual alteragdo da forma de corregédo implicara a revisdo
do Termo de Cooperagéo Técnica.

7.48. Os valores referentes as provises mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam
retidos por meio da conta-depésito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a
empresa que vier a prestar os servigos.

7.49. O contratado podera solicitar a autorizagéo do 6rgédo ou entidade contratante para utilizar os
valores da conta-depésito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens
acima ou de eventuais indenizagdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes
ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.50. Na situagdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatérios
da ocorréncia das obrigagbes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente
apos a confirmagédo da ocorréncia da situagéo pela Administrag&o, sera expedida a autorizagédo
para a movimentagédo dos recursos creditados na conta-depésito vinculada, que sera
encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data
da apresentacio dos documentos comprobatérios pela empresa.

7.51. A autorizagdo de movimentagdo devera especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizagio trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.

7.52. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uuteis,
contados da movimentagdo, o comprovante das tfransferéncias bancarias realizadas para a
quitacdo das obriga¢fes trabalhistas.

7.53. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depésito sera liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenga do sindicato da categoria
correspondente aos servigos contratados, quando couber, e apds a comprovagio da quitagcdo de
todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15
do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITAGCAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitagao

8.2. Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;
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8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.7. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.10. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certidédo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.14. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.15. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagio de declaragdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.18. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagéo na licitagéo (art. 5°,

@,

inciso |l, alinea “c”, da Instrugéo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.19. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il),

8.20. balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais, comprovando;

8.20.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.20.2 capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante)
de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor
estimado da contratagéo;

8.20.3 patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagéo;

8.20.4 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagio deverao atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura;

8.20.5 Os documentos referidos acima limitar-se-o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.20.6 Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissé&o da Escrituragéo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.21. Declaragéo do licitante, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme
modelo constante de Anexo préprio deste termo de referéncia de que um doze avos dos contratos
firmados com a Administragédo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentagéo
da proposta né&o é superior ao patriménio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

8.211 a declaragéo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

8.21.2 caso a diferenga entre a declaragéo e a receita bruta discriminada na Demonstragédo
do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para
mais ou para menos, o licitante devera apresentar justificativas.

8.22. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagio e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.23. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagéo Técnica

8.24. Declaragéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informag6es e das condi¢bes
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagéo;
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8.24 1 A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigbes e
peculiaridades da contratagéo.

Qualificagdo Técnico-Operacional

8.25. Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servigo de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacéo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.26. Para fins da comprovacéo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.26.1 Devera haver a comprovacéo da experiéncia minima na prestacdo dos servigos
equivalente ao tempo da contratacéo, sendo aceito o somatério de atestados de periodos
diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

8.26.2 O licitante devera comprovar que tenha executado contrato(s) em nimero de postos
equivalentes ao da contratagéo, conforme exigido na alinea c2 do item 10.6 do Anexo VII-
A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.27. Sera admitida, para fins de comprovagéo de quantitativo minimo do servigo, a apresentagéo
e o somatorio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa
situagcdo equivale, para fins de comprovagédo de capacidade técnico-operacional, a uma unica
contratagéo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por
forca da IN SEGES/ME n° 98/2022.

8.28. Traduzindo os itens anteriores, o licitante devera apresentar atestados que formem juntos o
equivalente a uma unica contratagéo contendo simultaneamente o tempo e o numero de postos
equivalente ao da contratag&o, sendo que: a) a soma do tempo é permitida para datas diferentes;
b) a soma dos postos s6 é permitida para datas concomitantes; c) em datas diferentes, somente
0 nimero de meses sera somado, e o nimero de postos sera mantido pelo menor valor dos
atestados a serem somados.

8.29. Os atestados deveréo dizer respeito a servigos executados com as seguintes caracteristicas
minimas:

8.29.1 Comprovar a efetiva prestagédo de servigos de GESTAO DE MAO DE OBRA;
8.29.2 Quantidade de postos onde o servigo foi ou esta sendo prestado;

8.29.3 Data de inicio da prestagéo dos servicos;

8.29.4 Data da emisséo do atestado;

8.29.5 Data final da prestagéo dos servigos;

8.29.6 Caso ndo conste no documento, sera considerada como data final a data da sua
emissio.

8.30. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante.

8.31. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagéo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu
suporte a contratag&o, enderego atual da contratante e local em que foram prestados os servigos,
entre outros documentos.

Pagina 20|21
Camara Nacional de Modelos de Licitagées e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagéo: maio/2023
Termo de Referéncia contratagéo de Servigos com méo de obra — Licitagéo - Modelo para Pregéo Eletrénico

Dpc_um:‘ﬂ B&/i@%ﬁﬁﬁé%}é@%? g@aggé%%@gﬁﬁ%vg%e ser consultado no endereco https://cav.receita.fazenda.gov.br/eCAC/publico/login.aspx pelo

cédigo oca 1Zagao



A T
e s Ministério da .
g Fazinids '@ Receita Federal

TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICAGAQ EXCLUSIVA DE MAQ-DE-OBRA - PREGAO

8.32. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.33. Declaragdo de que o licitante possui ou instalara escritério em local (cidade/municipio)
previamente definido pela Administragdo, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias contado a partir da vigéncia do contrato.

8.34. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
quando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

8.35. A apresentacgdo de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consoércio do qual tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67,
§810 e 11, da Lei n°® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagéo esta indicado na tabela do item 1 deste documento.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido em Portaria ME/RFB/Sucor/Copol de 2024.

10.2. A contratagio sera atendida pela seguinte dotagéo:
10.2.1 Gestéo/Unidade: 00001 - 170217,
10.2.2 Fonte de Recursos: 1032000000,
10.2.3 Programa de Trabalho: 171552,
1024 Elemento de Despesa: 339037,
10.2.5 Plano Interno: PIUAPOIO, PIUARMAZENA, OUTRCUSTEIO e PIUAPA,

10.3. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagéo da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagédo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

(Assinado e datado digitalmente)
GUSTAVO AMORIM ANTUNES
Equipe de Planejamento
Portaria SRRF02 n. 233/2023
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